ACTA NO. _______
COMITÉ DE COMPRAS
El día ___ de ____________ del _____ se conformó el comité de compras de la organización ______________________________, a partir de la convocatoria del PPD DEL GEF/PNUD.
Objeto del comité de compras y conformación 
El comité de compras será el encargado de gestionar las compras y contrataciones que haga la organización o grupo, en el marco del proyecto.
El comité de compras se conformará mínimo por tres integrantes de la organización y serán elegidos por consenso por los miembros de la organización, quienes firman la presente acta.

El comité de compras se reunirá cuando se requiera adquirir bienes o servicios, y podrá invitar a las reuniones a otras personas con conocimiento del bien o servicio que se está evaluando para compra o contratación.

De considerarlo necesario, el comité de compras podrá elaborar su propio reglamento de funcionamiento.

El comité deberá realizar actas de reunión, donde se consigne las decisiones y recomendaciones, las que deberán ser adoptadas con la mitad más uno de los mismos. 

1. Proceso para la adquisición de bienes o servicios
· Identificación de la necesidad de adquisición de compra o servicio, siempre en el marco del plan de actividades y del presupuesto aprobado del proyecto.

· cuando la compra o adquisición de un bien y/o servicio es superior a $1.500.000, solicitud de tres cotizaciones (bienes) o las hojas de vida (en caso de los servicios técnicos y/o profesionales).

· Elaboración de cuadro comparativo de bienes, o de servicios (técnicos y/o profesionales), con la decisión de selección y firma de esta.

2. Elección de tres miembros de la organización como comité de compras
Luego de haber leído y entendido el objeto y funcionamiento del comité de compras, la organización _____________________________ procedió a la elección de los tres miembros que conformarán el comité de compras.

En ese orden, se postularon los siguientes miembros de la organización ________________________:

	1.
	2.

	3.
	4.

	5.
	6.


Habiendo procedido a la votación, fueron elegidos:

	
	Presidente del Comité
	Secretario Comité Compras
	Miembro comité de Compras

	Nombre
	
	
	

	Cédula 
	
	
	


3. Lectura y aprobación del Acta
Como sello de aprobación del acta, firman los integrantes del comité de compras de la organización __________________________ y como soporte se adjunta la lista de asistencia a la reunión.

_______________________          ___________________         ____________________

	Presidente del Comité
	Secretario Comité Compras
	Miembro comité de Compras


